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1 ULDSATTED

1.

Kéesolevas korras reguleeritakse varasemate Opingute ja tdokogemuse arvestamise
(edaspidi VOTA) korda Eesti Ettevotluskorgkooli Mainor (edaspidi EEK)
Oppekava téditmisel.
EEK-s on vodimalik VOTA teel &ppekava tiitmise osana arvestada teistes
korgkoolides ning muudes Oppe- ja koolitusasutustes ldbitud tasemedpet ja
tdiendusOpet ning tookogemuse, igapdevase tegevuse raames toimunud Oppimist,
vilja arvatud jargmiste dppeainete puhul:

2.1. erialacksam;

2.2. 10pueksam;

2.3. kursusetoo;

2.4. 15putdo.
Varasemate Opingute ja tookogemuse sisu ja taseme sobivuse osas tehakse otsus
igale konkreetsele taotlusele.
Varasemate Opingute ja tookogemuse arvestamise aluseks saab olla ainult
originaalsooritus, mistottu tuleb varem teises dppeasutuses VOTA teel arvestatud
Oppeainete arvestamist EEK-s uuesti taotleda.
Kui varasemaid 0pinguid soovitakse arvestada EEK Oppeaine iihe osana, toimub see
iiliopilase ja vastava ainevaldkonna &ppejou kokkuleppel ning VOTA taotlust sel

juhul ei esitata.

II NOUDMISED VARASEMALT OPITULE

II.1. Varasemalt opitu vastab sisult ja tasemelt taotletava oppeaine opivéljunditele

6.

8.
9.

Varasemate Opingute, tookogemusest ja iseseisvalt Opitu arvestamisel hinnatakse
varem omandatud teadmiste, oskuste ja hoiakute vastavust EEK oppekava, mooduli
vO1 Oppeaine Opiviljunditele.

Erinevate haridustasemete vahel on varasemate Opingute arvestamine vOimalik
juhul, kui varem Opitu vastab EEK-s taotletava Oppekava aine voi mooduli
opiviljundite tasemele voi kui iilidpilane omab antud ainevaldkonnas lisaks ka
erialast tdokogemust, mis toetab vastava taseme Opiviljundite saavutamist.
Taotletavad valikained peavad toetama vastava Oppekava Opieesmairkide tditmist.

Erialast tookogemust ei arvestata valik- vdi vabaaineteks.



I1.2. Varasemalt opitu on kehtiv ja ajakohane

I1.2.1. Varasemate opingute sisuline aegumine

10. Erialavaldkonna arengutest Ildhtuvalt vOi Oppekavade arendamisel vdivad
Oppeainete sisu, eesmdrgid ja Opiviljundid aja jooksul oluliselt muutuda, seetottu
tuleb taotlejal enne VOTA taotluse koostamist veenduda, et tema poolt varem
labitud sarnase nimetusega Oppeaine vastab sisult ja Opivéljunditelt taotletava

Oppeaine eesmirkide ja Opiviljunditega.

I1.2.2. Varasemalt omandatud teadmiste ja oskuste séilimine

11. VOTA taotleja poolt varasemalt omandatud teadmised ja oskused peavad olema
sdilinud. VOTA hindajal v&i komisjonil digus kontrollida taotleja teadmiste ja
oskuste sdilimise taset vestluse, testi vOi muu ulesande abil.

11.1. Kui varasemalt omandatud teadmiste ja oskuste sdilimist toetab taotleja
erialane tookogemus vastavas ainevaldkonnas, tuleb taotlejal esitada
kombineeritud VOTA-taotlus, milles tdendatakse nii tasemedppes kui
tookogemuse kaudu Opitut (ndudmised tdendusmaterjalile on esitatud

kdesoleva korra ptk I11.1.3).

I1.3. Varasemalt 6pitu on mahult sobiv

12. Kui varasemalt sooritatud Oppeaine voOi tdiendOoppe maht on EEK G&ppekavas
ettendhtud Oppeaine mahust suurem, vOib taotletavate Oppeainete Opiviljundite
sobivuse korral asendada sellega mitu vidiksemamahulist Gppeainet v4i arvestada
ilejaavad EAP-d valik- vdi vabaaineks.

13. Kui varasemalt sooritatud Oppeaine voi lidbitud tdiendoppe maht on EEK oppekavas
ettendhtud Oppeaine mahust viiksem, kuid koik Opivéljundid on saavutatud,
loetakse sobivaks mahtude erinevuseks kuni 30% asendatava EEK G&ppeaine
mahust.

13.1. Oppeainete arvestamisel tekkinud ainepunktide mahu vihenemine tuleb
kompenseerida vastavas mahus valikainete sooritamisega EEK-s.

14. Korghariduse esimesel ja teisel astmel (bakalaureuse- vdi rakenduskorghariduse
Oppes ja magistrioppes) kogutud ainepunktide summa peab vastavalt
korgharidusstandardis sitestatule kokku olema vidhemalt 300 EAP. Seetottu tuleb

korghariduse teisel astmel esimese astme tulemuste VOTA teel arvestamisel



tekkinud ainepunktide mahu vidhenemine kompenseerida vastavas mahus

tdiendavate Oppeainete sooritamisega.

15. Varasemaid Opinguid saab valik- v0i vabaainetena arvestada ainult Oppekavas

ettendahtud mahus.

III EEK VOTA PROTSESS

16. EEK-s toimub VOTA taotluste koostamine, esitamine ning menetlemine

oppeinfosiisteemi VOTA keskkonnas.

II1.1. Taotlemine

II1.1.1. Taotleja kohustused

17. VOTA protsessi algatajaks EEK-s on sisseastuja voi iilidpilane (edaspidi taotleja),

kelle kohustuseks on:

17.1.
17.2.

17.3.
17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

tutvuda dppekava ning dppeainete eesmérkide ja dpiviljunditega;

analiiiisida varem omandatud oskuste, teadmiste ja hoiakute sobivust EEK
oppekava voi Oppeainete eesmérkide ning opiviljunditega (II ptk);

tutvuda EEK VOTA protsessi ning regulatsioonidega;

koguda asjakohane ning nduetele vastav (sh elektrooniline) tdendusmaterjal
(nduded tdendusmaterjalile ptk I11.1.3.);

koostada dppeinfosiisteemis nouetekohane korrektsete andmetega VOTA-
taotlus ning esitada see koos vajaliku tdendusmaterjaliga (diplom, tunnistus,
portfoolio, loometdo jms) akadeemilises kalendris méaaratud téhtajaks;
esitada taotlusega kaasnevad originaaldokumendid iihe nidala jooksul pérast
taotluse esitamist oma Oppekeskusesse;

jélgida aktiivselt esitatud taotluse staatust, sealhulgas vajadusel teha taotluses
parandusi VOTA-ndustaja ettepanekul voi tiita VOTA hindaja poolt esitatud
lisatingimusi (esitada tdiendavaid dokumente, ilmuda hindamisvestlusele

vms).

18. Taotleja vastutab taotluses esitatud andmete, dokumentide ja muu materjali digsuse

eest.

II1.1.2. Taotleja 6igused

19. Taotlejal on digus ndustamisele vastavalt kdesoleva korra ptk II1.2.



20. VOTA hindamiskomisjoni otsusega mittendustumisel on taotlejal digus otsus

vaidlustada EEK Oppekorralduseeskirjas sétestatud korras.

I11.1.3. Noudmised VOTA taotlusele ja tdendusmaterjalile

21. Varasemate Opingute ja tookogemuse arvestamiseks esitatav taotlus peab vastama

jargmistele nduetele:

21.1.
21.2.

21.3.

21.4.
21.5.

taotluses esitatud andmed on diged ja tdielikud;

taotluses tOendatakse selgelt varem Opitu vOi varasema tookogemuse
vastavust omandatava dppekava Oppeainete Opiviljunditega;

taotlus on esitatud koos ndudmistele vastavate ning asjakohaste
toendusmaterjalidega (p 22-23), mis vdimaldavad komisjonil hinnata varem
Opitu voi varasema tookogemuse vastavust EEK Oppekava voi selle osade
opiviljunditele;

taotlus on korrektselt vormistatud;

taotlus on esitatud tihtaegselt.

22. Varasemate Opingute ja tookogemuse toendamise aluseks on jargmised ametlikult

kinnitatud dokumendid:

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

viljaspool EEK-i sooritatud tasemeoppe (teine korgkool, kutsedppeasutus
vm) tulemuste arvestamiseks esitab taotleja diplomi ja akadeemilise diendi
vOi hinnetelehe, viljavotte akadeemilisest diendist voi mone muu haridust
toendava dokumendi, milles on &dra margitud varem sooritatud Oppeaine
nimetus, selle maht ainepunktides, tulemus, soorituse kuupéev ning dppejou
nimi;

taiendoppe arvestamiseks esitab taotleja tdiendOppe tunnistuse, mis,
sarnaselt tasemeOppe Opinguid tdendavale dokumendile, peab sisaldama
labitud kursuse nimetust, selle mahtu (ainepunktides voi tundides),
tdiendoppe ldbiviija nime vOi nimetust (asutus), labitud doppe sisukirjeldust
ning dokumendi véljaandmise kuupéeva;

erialase tookogemuse arvestamiseks esitab taotleja tookogemuse olemasolu
ja selle olemust kirjeldava dokumendi (asutuse poolt véljastatud
toend/kinnitus voi todraamatu véljavote) ning kogemusest Opitut analiilisiva
portfoolio;

iseseisvalt Opitu arvestamiseks esitab taotleja kogemusest Opitut analiiiisiva

portfoolio.



23.

24.

22.5. Erialase tookogemuse ning iseseisvalt Opitu arvestamiseks esitatav

portfoolio peab vastama jirgmistele nduetele:

22.5.1.

22.5.2.

22.5.3.

22.5.4.

22.55.

portfoolio on asjakohane: taotleja kirjeldab taotletava ainega
sobivat kogemust voi todiilesandeid, mis on taotletava dppeaine
opiviljundite aspektist olulised ning analiiiisib vaid taotletava
Oppeaine seisukohalt asjakohaseid piddevusi;

portfoolio kajastab kogemusest dpitut: portfooliost ilmneb selgelt
taotleja areng taotletava Oppeaine Opiviljundite omandamisel —
mida taotleja on kogemuse ldbi Oppinud ning missugused
pidevused omandanud, sealhulgas on taotleja analiiisinud oma
tegevuse tugevamaid ning ndrgemaid sooritusi ning toonud
selgelt esile, mida ta nendest olukordadest dppis;

portfoolios seostatakse kogemusest opitu Opiviljunditega: taotleja
viljendab varasema (Opi)kogemuse analiiiisis selgelt ja liheselt
moistetavalt oma arusaama kogemusest Opitu ning selle seose
kohta dppeaine Opiviljunditega;

portfoolio on korrektselt vormistatud: vormistusel on ldhtutud
EEK ndudmistest kirjalikele toddele; tekst on struktureeritud,
siistematiseeritud, sisukas; kirjutatud on selgelt ja arusaadavalt;
opiviljundite saavutamise tdendamiseks esitatud tdiendavad

toendusmaterjalid (p 21) on asjassepuutuvad.

Varasema Opikogemuse kaudu Opiviljundite saavutamise tdendamise toetamiseks

voib taotleja omal valikul esitada ka tidiendavaid asjakohaseid toendusmaterjale

(nt varasemas Oppeasutuses koostatud iseseisev kirjalik t60, tookogemuse kédigus

valminud (loome)toodd, tagasiside klientidelt voi téoandjalt, koostatud dokumendid

jms).

Kui varasemaid

opinguid ja/vdi tookogemust tdendav originaaldokument ei ole

eesti- vOi ingliskeelne, tuleb tdiendavalt esitada originaaldokumendi ingliskeelne

tolge, mille on kinnitanud vastava dokumendi viljaandja voi notar.

I1I. 2. Noustamine
25. EEK tagab VOTA taotleja ndustamise. Oppeprorektori korraldusega méiratakse

igasse EEK &ppekeskusesse vastava piadevusega VOTA nédustaja.

26. VOTA ndustaja toetab VOTA taotlejat:



27.

28.
29.

30.

31.

26.1. selgitab vajadusel taotlejale EEK VOTA regulatsioone, sh taotlusele ja
tdoendusmaterjalile kehtestatud ndudeid, ning EEK VOTA protsessi;

26.2. selgitab taotlejale EEK Oppekava ja selle osade opivéljundeid ning ndustab
taotlejat tema teadmiste ja oskuste kirjeldamisel ning vastavuse hindamisel;

26.3. ndustab vajadusel taotluse koostamisel  ja  tdendusmaterjali
komplekteerimisel.

VOTA néustaja kontrollib dppeinfosiisteemis esitatud taotlusi ja dokumente, teeb

originaaldokumentidest koopiad ning tagastab dokumentide originaalid taotlejale.

Taotluse juurde kuuluvate tdendusmaterjalide koopiad sdilitatakse iilidpilase

toimikus.

VOTA néustaja suunab nduetele vastavad VOTA taotlused hindamisele.

Kui esitatud VOTA taotlus ei vasta EEK nduetele (nt ebakorrektne vormistus,

puuduv tdendusmaterjal), on ndustajal digus see taotlejale tdiendavate paranduste

tegemiseks tagasi suunata.

VOTA ndustaja toetab EEK VOTA protsessi, olles vajadusel vahendajaks taotleja

ja hindaja vahel.

VOTA ndustaja koostab hinnatud ja arvestatud VOTA taotluste kohta &ppemaksu

tasaarvestuse ning edastab selle finantsosakonnale.

III. 3.Hindamine

II1.3.1. Hindamiskomisjonid, nende tookorraldus

32.

33.

34.

EEK Oppeprorektori korraldusega moodustatakse Oppejoududest ja ekspertidest
koosnev VOTA hindamiskomisjon, mis hindab terviktaotlusi ning lihtub oma
tegevuses oppeprorektori korraldusega kinnitatud EEK VOTA hindamiskomisjoni
tookorrast.

VOTA hindamiskomisjonile annab hindamissoovitusi iiksikute &ppeainete osas
vastava erialase pidevusega Oppejoud.

Vajadusel kaasatakse hindamisse ka kooliviliseid eksperte.

I11.3.2. Hindamispohimotted

35.

EEK VOTA hindajad ning hindamiskomisjon vastutavad hindamise kvaliteedi eest
ning ldhtuvad oma t60s jargmistest pohimotetest:
35.1. hinnatakse kogemusest Opitut, mitte kogemuse olemasolu, tuginedes

sealjuures taotleja poolt esitatud tdendusmaterjalile;



35.2. hinnatakse varasemate dpingute voi tookogemuse sobivust EEK dppekavade
opiviljundite ning eesmirkidega;

35.3. hinnatakse varasemalt Opitu vastavust taotleja poolt omandatava
haridustasemega;

35.4. rakendatakse terviklikku hindamist (hinnatakse nii formaalse kui mitte-
voiinformaalse (sh tookogemuse kaudu) dppimise tulemusi koos, arvestades,
et liks Oppimise viis vOib osaliselt voi tédielikult kompenseerida teist ning
arvestatakse ka iildiste (iilekantavate) pidevustega;

35.5. hinnatakse erapooletult ja soltumatult (sh komisjon ei hinda taotlejat
rangemalt tavadppijast);

35.6. hindamisel ldhtutakse iihtsetest taotluste hindamiskriteeriumitest (vt I111.1.3).

I11.3.3. VOTA taotluste menetlemise aeg

36.

37.

38.

39.

VOTA taotlused menetletakse reeglina iihe kuu jooksul alates akadeemilises
kalendris sitestatud taotluse esitamise tdhtajast.

VOTA hindajad vdivad esitada taotlejale lisatingimusi: nouda lisadokumentide
esitamist, anda taotlejale varasemate Opingute vOi erialase tookogemuse
hindamiseks praktilisi iilesandeid, vestelda taotlejaga voi hinnata tema pidevusi
monel muul viisil.

Viljaspool akadeemilises kalendris médratud tdhtaega esitatud taotluste puhul ning
hindamisekdigus esitatud lisatingimuste tditmisel tuleb arvestada pikema
hindamisperioodiga.

Taotluste hindamist ei toimu talve- ja suvepuhkuste perioodil.

I11.3.4.Hindamisotsus ja tagasiside

40.

41.

VOTA hindamiskomisjon pdhjendab oma otsust ning annab taotlejale tagasisidet
taotluse kohta dppeinfosiisteemi kaudu.
Hindamiskomisjoni otsuse koos tagasisidega kannab EEK Oppinfosiisteemi

komisjoni esimees.

IIL.4. VOTA kajastumine dppeinfosiisteemis ning akadeemilisel diendil

42.

Varasemad Opingud, tookogemus voi iseseisvalt dpitu, mis on hinnatud vastavaks
EEK o&ppekava eesmérkidele ning dpiviljunditele, arvestatakse dppeinfosiisteemis

ilidpilase Oppekava tditmise hulka ning kajastub iilidpilase elektroonses matriklis.



43.

44.

45.

46.

Tasemeoppe tulemuste arvestamisel kantakse EEK elektroonilisse matriklisse
eelmises Oppeasutuses lidbitud Oppeaine nimetus, sooritamise kuupidev ning maht,
Oppejou nimi ja varasem hinne. Kui koolide hindamissiisteemid on erinevad, peab
iiliopilane  esitama ka vastavas koolis Oppimise hetkel kéibelolnud
hindamissiisteemi kirjelduse (sh vilisriikide Opitulemuste arvestamisel), mille
alusel viiakse hinne vastavusse EEK hindamissiisteemiga. Hindamissiisteemi
kirjelduse esitamata jdtmise korral vO1i juhul, kui hindamissiisteemid pole
vOrreldavad, kantakse elektroonilisse matriklisse hindamistulemus ,,arvestatud‘.
Tédiendoppe arvestamisel kantakse elektroonilisse matriklisse varasem hinne (kui
tdiendope on 10ppenud eksami vOi arvestustooga, muul juhul hindamistulemus
»arvestatud®), arvestamise aluseks olnud tunnistuse viljaandmise kuupdev ning
Oppejou nimi. Tdienddoppe 26 akadeemilist tundi loetakse vordseks mahuga 1 EAP.
Erialase tookogemuse ning iseseisvalt oOpitu arvestamisel kasutatakse
mitteeristava hindamise téhistust. Elektroonilisse matriklisse kantakse tulemus
warvestatud* ja hindamisotsuse tegemise kuupédev ning hindaja nimi.

VOTA kajastamine akadeemilisel &iendil toimub vastavalt Vabariigi Valitsuse

maiirusele ,,Diplomi ja akadeemilise diendi statuut ja vormid*®.

IIL.5.VOTA taotluste menetlemise tasu, Gppemaksu tasaarvestus

47.

48.

49.

VOTA taotluste hindamise ja arvestamise tasu kinnitab AS Erahariduskeskuse
juhatus.

VOTA taotluse hindamise ja arvestamise tasu ning &ppemaksu tasaarvestus
vormistatakse iilidpilase Oppekavajargse viimase nominaalse Oppeaasta siigisel
(tasaarvestuse tulemusel enammakstud Oppemaks jadb sellisel juhul {ilidpilase
edasiste Opingute ettemaksuks) voi hiljemalt iilidpilase eksmatrikuleerimisel.
Oppemaksu tasaarvestust ei vormistata, kui VOTA taotluse hindamisel arvestatakse
EEK oppekava tditmise hulka varasemaid opinguid mahus 45 EAP-d v6i rohkem.
Uliopilane viiakse sel juhul iile jirgmisele kursusele ning tal tuleb tasuda dppeaasta

alustamise tasud ning ainepunktide eest, mis tal tdiendavalt EEK-s sooritada tuleb.
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IV KVALITEEDIKINDLUSTUS
50. EEK tagab taotlejale VOTA-alase informatsiooni ning ndustamisteenuse
kittesaadavuse, VOTA protseduuri iihetaolisuse ning hindamist libiviivate isikute

kompetentsuse ja erapooletuse tulemuste suhtes.

V RAKENDUSSATTED

51. VOTA taotlused, mille menetlemist on alustatud enne 01.06.2013, menetletakse
27.08.2012 kehtestatud EEK VOTA korra jirgi.

52. EEK ndukogu 27.08.2012 kinnitatud ,,EEK varasemate dpingute ja tookogemuse
arvestamise (VOTA) kord* tunnistatakse kehtetuks alates 23.09.2013.
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